生命科学技术学院本科勤工助学岗位设立申请表（岗位指导教师填）

	申请单位
	部/处/院
	岗位名称
	学生管理助理、行政管理助理、教学管理助理、党务工作助理


	 科室名称
	
	聘用时间
	1学年∕1学期∕临时∕寒假∕暑假

	办公地点
	
	指导教师
	
	联系电话
	

	是否缺编 及用人原因
	

	岗位任务
	 （明确告知学生工作内容、工作职责、工作纪律、指导学生协调好学业和勤工助学工作。）

	工作难点

与禁忌


	（明确告知学生工作难点与禁忌，告知学生不得从事有毒、有害、危险生产作业，不得在超出自身承受能力情况下工作。指导老师应承担岗前培训、岗位指导、学生在岗工作中的安全责任）

                             指导老师签名：                日期：

	用人要求
	大一/大二/大三/大四
	申请

类型
	1.首次设岗      2.续岗

	拟申请

岗位数
	
	学生助理招聘方式
	勤工助学管理办公室推荐

本单位公开招聘

	所在系所意见：
签名：                日期：

	学院意见：

                                                签名：                日期：

	勤工办

审批意见
	


填报单位：（公章）                            填报日期：       年    月    日

说明：1、各单位填写申请表加盖公章后送勤工助学管理办公室审批，经同意后方可设岗。

2、本表聘用时间栏内学年、学期不包括寒、暑假；寒、暑假岗位需放假前另申请。

3、表中有选择项的请在被选项上打勾。

4、为保证学生的学习时间及控制经费支出，本科生每月工作时间应控制在40小时以内，超出经费由用人单位自付。

5、不得组织学生参加有毒、有害和危险的生产作业以及超过学生身体承受能力、有碍学生健康的劳动
